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ООО \"Докторстом\"

Краснодар, Россия

В стоматологическую клинику требуется администратор-кассир.

Требования:

• Женщина: возраст от 22 до 40 лет

• Высшее образование

• Опыт работы на аналогичной должности от 2-х лет

• Умение работать с оргтехникой

• Отличное знание ПК

• Личные качества: правильная речь, хорошие коммуникативные навыки, умение разрешать конфликтные ситуации, желание

работать на результат

• Наличие удостоверения кассира-операциониста

• Рассматриваются резюме с фотографией

• Не рассматриваются на должность студенты.

Обязанности:

• Встреча и оформление пациентов

• Информирование пациентов об услугах клиники

• Координирование записи пациентов в программе «Инфодент» (ведение расписания, информирование пациентов о приеме)

• Работа с ККМ

• Заключение договоров

• Взаимодействие с медицинским персоналом

Условия:

• Полная занятость

• Зарплата от 20 000 рублей премии.

• График работы – сменный 2/2 (c 08.00 до 20.00)

• Бесплатное обучение

• Оформление по ТК РФ

• Полный соц. пакет

• Льготное медицинское обслуживание в клинике

• Клиника расположена в центре (рядом с ТЦ Кавказ)

  

 Цена: 20 000 $  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

Хорешко Алена 8(861)245-7-245 Путевая 1
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