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Kypc "O¢dpuc-menepixep”

KpacHogap, Poccusa

HasBaHnue: Kypc "Odunc-meHemxep"

AsTop: LleHTp cepTuduumnpoBaHHoro obyyeHus "Mapant Mpodn"

MpopomxkntenbHocTb: 50 akageMunyeckmnx 4acos

[Jarta Hauana: cucteMaTn4ecky no Mepe KoMMaeKTaLum rpynn

Bpems npoBefeHWA 3aHATUIA: YTPEHHEE, AHEBHOE, BEYEPHEE, rPpymnibl BbIXOQHOMO AHSA

MecTo npoBefeHus: LieHTp ropoaa

CtoumocTb yyactus: 7500 pybnen

OCHOBHbI€ TeMbI:

1. [lomKHOCTHble 0683aHHOCTH OhUC-MeHeaKepa

OCHOBHblEe AOMKHOCTHbIE 0613aHHOCTM OPUC-MEHeKepa, ero Npaea U OTBETCTBEHHOCTb. BHeLWHWI BUA opuc-MeHeaxepa.

2. NpuHLMNbI 4enoBoro o6LweHus. [1enoBon aTUKET.

MpuHLMnbl 3 dekTUBHOrO AenoBoro obueHns. [lenoBas 6ecena. TenepoHHble neperosopsbl. MNprem nocetTuTenein. Bsanmopeinctene
oduc-MeHepykepa u coTpyaHnKoB odmca. KoHDAMKT u ynpaBneHne KOHGAUKTHON cutyaumen B opraHnsaumm. OCHOBbI AeN0BOro
aTUKeTa.

3. [lokyMeHTauunoHHoe obecnedeHue ynpasneHus. Llenun, 3agayum, OCHOBHbIE NPUHLMIbI OpraHn3auuy aenonponssoacTsa. Ponb opuc-
MeHez)Kepa B opraHu3auun paboTbl ¢ JOKyMeHTaMu B pupme. HopmaTnBHO-NpaBoBas 6a3a genonpounssoacTtea. Knaccudbukaums
JOKyMeHTOB. O6Lme TpeboBaHMsA K 0POPMIEHNIO AOKYMEHTOB. PeKBM3UTbI JOKYMeHTOB. bnaHku JOKyMeHTOB. Tekyllee U apXMBHOe
XpaHeHne fOKYMEHTOB.

4. OcdopmneHune LOKyMeHTOB. OpraHu3auus 4OKyMeHToo60poTa B hupme

OC06eHHOCTUN COCTaBEHMS], Pa3HOBUAHOCTU U CTPYKTYpa TEKCTA HEKOTOPbIX BULOB LOKYMEHTOB. Pernctpauunsa fokyMeHToB. Pa6oTa ¢
BXoAsLen/ncxoaswen koppecnoHgeHunen. KOHTposb UCNoNHeHNs AOKYMeEHTOB. [lenoBoe nucbmMo. NpoToKO/bl COBELLaHNR,
3acefaHunin.

5. NToroBoe 3aHATHe.

[okymeHTbI: CepTudukat

Liena: 7 500 py6. Tun 06bsIBNEHMS: Topr: ymecTeH
Ycnyru, npegnarato

MeHep)xep MeHea)xep 8-988-243-14-77 LleHTp ropopaa
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