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ведение КАДРОВОГО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА

Краснодар, Россия

Мы предлагаем следующие услуги:

— экспертиза кадровых документов компании — оценка правильности ведения кадрового делопроизводства (КДП) в

соответствии с трудовым законодательством;

— организация и постановка КДП с «0»: разработка полного пакета кадровой документации, в соответствии с действующим

законодательством; — восстановление кадрового делопроизводства (исправление ошибок);

— ведение КДП (текущее оформление всех необходимых кадровых документов) и кадровое абонентское сопровождение

(разъяснение вопросов применения Трудового законодательства, рекомендации по кадровому учету и кадровой

документации);

— разработка документов, локально-нормативных документов с учетом специфики конкретной организации (положений,

трудовых договоров, договоров о материальной ответственности, соглашений о неразглашении тайны, должностных

инструкций, регламентов, стандартов и т. д.)

— консультации по вопросам трудового законодательства и кадрового делопроизводства. Сохраняется полная

конфиденциальность полученной информации.

Наши специалисты возьмут на себя:

- Желаемый Вами объем ведения и оформления кадровой документации.

- Ответственность за правильность оформления документации.

- Соответствие требованиям законодательства РФ.

Ведение кадрового делопроизводства мы осуществляем в программе 1С версии 7.7 или 8.2
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